Інструкція підписання документів через ЦЗО
ПРИКЛАД ПІДПИСАННЯ ПО ФАЙЛОВОМУ КЛЮЧУ. ВІДМІННІСТЬ ВІД АПАРАТНОГО В КІЛЬКОХ КРОКАХ

Для того, щоб підписати документи за допомогою файлового ключа (апаратного ключа) необхідно перейти на сайт  https://czo.gov.ua/sign  та зробити кілька кроків:

Крок 1. «Підписати файл за Обираємо «за допомогою електронного підпису»
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Крок 2. Обираємо файл, та вводимо пароль

[image: ]

Якщо це апаратний ключ(токен), то вводимо тільки пароль і натискаємо «зчитати»
(ЦЕ ЄДИНА ВІДМІННІСТЬ У ПІДПИСАННІ ФАЙЛОВИМ ТА АПАРАТНИМ КЛЮЧЕМ)
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 Крок 3. Перевіряємо дані ключа
В цьому кроці можемо ознайомитись з інформацією про підписанта. Після перевірки даних ключа натискаємо клавішу «Далі»
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Крок 4. Підписання
Не звертаємо увагу на рекомендацію, та натискаємо «Ні, обрати інший формат»
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Потім обираємо формат  CAdES. Дані та підпис зберігаються в CMS файлі (*.p7s). додаємо файл який буде підписуватись, та натискаємо клавішу «Підписати»
[image: ]
Крок 5. Збереження файлу
Коли документ підписано, обираємо «Файл з підписом»  та завантажуємо на комп’ютер. Також можна переглянути файл без підпису.
[image: ]

Зверніть увагу, що Вам необхідно завантажити в пропозицію два документи – файл з підписом, типу *.p7s та файл без підпису.
[bookmark: _GoBack][image: ]
image7.png
Bxiai () - itsupport@uub.com. X X (@) Uentpansiuii saceiguysanshuii X IHCTPYKLU T1O TANIA

5 JoKyMeHT nignucaHo

AKuiA bopmat o6patu

L 3aBaHTaXWTU Bce apXiBoM LLlo Take XAdES?

2
[2 ®aitn 3 nipnncom v LLlo Take PAJES?
S . . - Lo Take CAdES?

Lo Take ASIC?

Lo Take ASiC-E?

Lo Take ASiC-S?

[ NpoTokon cTBopeHHs Ta Nepesipku KBanidhikoBaHOro enekTPoHHOro nianucy Big 08.12.2021 <

Nignucysadi

KnieHT tOP-oco6a 12 (TecToBui1 cepTudikar)

KnieHT tOP-oco6a 12 (TecToBui1 cepTudikar)

9999999999





image8.png
3assa_Ha_yuacts.pdf 3asa Ha yuacts
21.12.2021 10:17

Mianuc

3assa_Ha_yuacte.pdf,p7s




image1.png
o Mosipyinocnyrt v XKUTTALBO v [IOKyMeHTU v KOHTaKTM

Nignuncatun dan 3a QoNnoMororo

+ 4K ue npaure?

+ Lo HoBoro?

EnekTpoHHOro nignucy ->
+ dopmaTu nignucis?

Oia.nigpnuc ->

Cloudy





image2.png
D
<«

Bxiasi (1) - tsupport@uub.c X (@ Uesrpaneimi x

gov.ua

° Mosipyinocnyrt v XKUTTALBO v [IOKyMeHTU v KOHTaKTM

Kpok 134

LLlo Take chaiinoBuii HOCI?

34nTamTe KoM

Danosuil HOCIN ~ Le creuianbHuit
haiin, AKUn MICTUTb Ball 0COBUCTUI

@ainosuit  TokeH XMapHuit KITo4

BU3HA4YMTV aBTOMATUYHO v 3a3Buyai Lei tain Mae Ha3sy Key-6
3 po3LMpeHHAM *.dat (3ycTpivatoTbea

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- H TaKOX PO3LUMPEHHS *.pfX, *.pk8, *.zs2,
*jks).

MepeTarHiTe cronu hain Knova
260 3aBaHTaXTe #0ro 3i CBOro Hocisa

[nsi Toro, 106 CKOPUCTATUCh
bainoBuM Hociem, Bam HEOBXiOHO:

1. O6paTu 3i CNMUCKy CBOro HapaBadYa
Naponb 3ax1cTy Kntoya EeNeKTPOHHNX [OBIPYMX Nocnyr —

Ccy6'eKTa, 0O AIKOTO BY 38epTanmcs ans

OTPUMAHHS €NEKTPOHHOrO MiAnucy.

Hasan
2. 3aBaHTXWUTU i3 30BHILUHBOrO HOCIA

411 BNIACHOTO KOMITtoTepa chaiin 3
BalLMM OCOBUCTUM KITKOHEM.

3. BkasaTu naporb 4ocTyny fo
0COBMCTOro Kitoya y BiANoBiAHOMY
noni.





image3.png
e}

DannoBuit KN4 AnapaTHWU Kno4

aitnoea cuctema (KaTanoru Kopuctysada)

C OHoBUTU

34uTaTn Koy

(N




image4.png
D
<«

Bxiawi (1) - support@uub.con X (@ Uenrpansimi sacsiauysansiui

o Mosipyinocnyrt v XKUTTALBO v [IOKyMeHTU v KOHTaKTM

IHCTPYKLI 1O MIAN

MepesBipTe gaHi

KnieHT tOP-oco6a 12 (TecToBui cepTudikar)

KnieHT tOP-oco6a 12 (TecToBui cepTudikar)

(TecToBWit cepTudiKaT)

9999999999 99999999
CepTudikatu

[ ELN (OCTY 4145)

[2 Npotokonu posnopiny kntodis (ACTY 4145)

LLlo Take cepTudikar?

CepTudikar € 3aco6om
NiATBEPIXKEHHA MPUHANEXHOCTI
BiAKpMTOro (My6Ni4YHOro) Kntoya ioro
BIIACHUKOBI.

CepTudikar BUOAETbLCH
KBanicikoBaHUM Hafasa4em
€NeKTPOHHNX [OBIPYNX MOCAyr Ta
BUKOPUCTOBYETLCA [N NEPeBIpKM,
LLIO BIOKPUTUN KIKOY HaneXuTb cavme
TOMY BfIaCHWKY, Y/i AaHi 3a3Ha4eHo B
HBOMY.

®aiin cepTUdiKaTy Ma€ po3LUMPEHHS
“.cer”, 3a3BMyai 3asHa4eHi painu
MOXTMBO BIAKPUTY BGYAOBaHMMMN
3aco6amy onepavuiiHol cucTemMu.

®aiin cepTUdikaTy MiCTUTb
ineHTUdpikaUinHi faHi, aKi
O[HO3HAYHO BU3HAYaKOTh
KBanicikoBaHoro Hafgasa4a Ta
KOPUCTYBaya eneKkTPOHHMX AOBIPHMX
nocnyr, CTPOK il cepTudikaty ToLo.





image5.png
D
<«

Bxiai (1) - itsupport@uub.cor X (@) Uentpansiuii saceiguysanshuii X IHCTPYKLL 110 TN

o Mosipyinocnyrt v XKUTTALBO v [IOKyMeHTU v KOHTaKTM

Kpok 334

nigpnucaTu Ta 36epertn

¢] PekoMeHOyeEMO NignUcyBaT QOKYMeHTU Y popmarti ASIC-E.

Lle yHichikoBaHWit hopmaT eneKTPOHHOrO AOKYMEHTOOGIrY, AKWii rapaHTye, Lo Balli OKYMEHTV MPUMAMaTUMYTb BCi
nepXopraHu.

Tak, nigpnucatu B oopmarti ASI Hi, o6paTyt iHLWNit chopmaT

Lo Take ASIC?

ASIC — CTPYKTYpOBaHUi KOHTeNHep,
Lo fo3BonseE 36epirath Haip
harnoBux o6EKTIB 3 NOB'A3AHNMMU e-
nignucamm Ta/a6o e-nosHadkamm
yacy, LWo sinnosigae cneuundikauii
ZIP.

ASIC-S nossonisie 36epiratv oonH
parnoBuin 06'€KT 3 NOB'A3AHNM e-
niAnNMCoM Ta B NofanbLIoMy
fopasaTut HOBI. TakoX fae
MOXNMBICTb Aopasatyt chaiinu ans
3aXUCTY e-MO3Ha4OK Yacy.

ASiC-E nossonsie 36epiratv oouH aéo
KinbKa ¢hannoBunx o6eKTiB 3
roB'A3aHMMM e-nianucamm Ta B
nopanbLoMy nofasati oainosi
06'eKTH, haiinu e-nianucy Ta e-
No3Ha4KM Yacy.

=) e




image6.png
(m] Bxiasi (1) - tsuppo X (@ Uenrpansimi sacsiauysansiui

& C o6

AKuiA bopmat o6patu

nigpnucaTu Ta 36epertn

Lo Take XAdES?

Lo Take PAdES?

Bu6epiTb, B Akomy copmarTi nignucaTv QOKYMeHT LLlo Take CAdES?
O XAdES. JaHi Ta nignuc 36epiratotbes 8 XML caiini (*.xml) Lo Take ASIiC?

O PAES. aHi Ta nianuc 36epiratotbes B PDF dhaini (*.pdf) Lo Take ASiC-E?

CAdES. [lani Ta nignuc 36epiratotbea 8 CMS dhaini (*.p7s) LLlo Take ASiC-S?

ASIC. flaHi Ta nianuc 36epiratoTbest B apXisi

O ASIC-E. JaHi Ta ninnuc 36epiratoTbes B apXisi (pPO3LUMPEHNii hopmar)
O ASIC-S. OaHi Ta nignuc 36epiratoTbea B apxisi (MPOCTMit hopmat)

OCTY 4145 v
Tun nigns
nignuc Ta naHi B onHomy chaiini (enveloped)

CAdES-X Long - [JoBrocTpOKOBMI 3 NOBHUMM AaHUMU LICK ans nepesipku v

@ain(v) ans nignucy:
« 3anBa NoBEPHEHHs KowTis Ans Pisn4Hux ocié.doc

3k

Cloudy




